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PDF



Pour insérer un fichier PDF dans un article, nous avons 2 possibilités : 

- Insérer un lien cliquable (mais ce n’est pas très esthétique)

- Insérer une image avec redirection vers le fichier pdf.

Insérer un lien cliquable 

Cette petite fenêtre apparait

1 - Dans le contenu de l’article cliquez sur l’icône lien

Cliquez sur parcourir le serveur



Cliquez sur Envoyer

3 - Sélectionner votre pdf en 

cliquant deux fois dessus

Cette fenêtre s’ouvre, elle correspond à 

VOTRE ordinateur, allez chercher le 

fichier PDF dans le dossier où vous 

l’avez enregistré.
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2 - Cette petite fenêtre apparait

Il apparaît surligné en bleu 

4 - Double clic sur le fichier, votre lien vers le fichier pdf 

est inséré dans votre article



- Insérer une image avec redirection vers le fichier pdf.

1 -Cliquez sur l’icône image 

2 - Cette petite fenêtre apparait

3 - Cliquez sur Explorer le 

serveur

4 - Cette fenêtre 

apparait
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5 – Cliquez sur Envoyer

7 – Sélectionner votre image

6 – cette fenêtre s’ouvre, elle correspond 

à VOTRE ordinateur, allez chercher 

l’image dans le dossier où vous l’avez 

enregistrées

8 – double clic sur l’image pour l’insérer
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9 - Sélectionnez votre 

image puis effectuez 

un double clic

Votre image apparaît ici
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10 – Cliquez sur l’onglet lien et cette fenêtre apparaît

.11 - Cliquez sur parcourir le 

serveur pour aller récupérer le 

fichier pdf



Cliquez sur Envoyer

Sélectionner votre pdf en 

cliquant deux fois dessus

Cette fenêtre s’ouvre, elle correspond à 

VOTRE ordinateur, allez chercher le 

fichier PDF dans le dossier où vous 

l’avez enregistré.
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Mêmes opérations que précédemment - Cette petite fenêtre apparait

Il apparaît surligné en bleu 
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Double clic sur le fichier, votre lien vers le fichier pdf est 

inséré dans la fenêtre

Sous cible, préférez dans la liste déroulante Nouvelle fenêtre (_blanl), pour que le 

pdf s’ouvre dans une nouvelle fenêtre.

Cliquez sur OK

Vous venez d’Insérer une image avec 

redirection vers le fichier pdf.



Toute l’équipe se tient à votre disposition 
pour vous guider au 05.63.65.88.04 

ou au 05.63.65.56.46.
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