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Pour insérer un fichier PDF dans un article, nous avons 2 possibilités :

- Insérer un lien cliquable (mais ce n’est pas trés esthétique)
- Insérer une image avec redirection vers le fichier pdf.

Insérer un lien cliquable

1 - Dans le contenu de I’article cliquez sur I’icone lien

Texte (contenu de ["article):

[ Source 23 B (@ M® M= 0
B I U S x x* =2 2 E 2 E E E =
Division - | Verdana -~ | 12px - | A-r E}-

Cette petite fenétre apparait

Lien x

Informations sur le lien Cible Avancé

Afficher le texte
Type de lien
URL v

Protocole URL
hp:li | |

Parcourir le serveur
a

m Annuler

Cliquez sur parcourir le serveur




2 - Cette petite fenétre apparait

= Cliquez sur Envoyer — 4»Envoyer
e e — X
Cette fenétre s’ouvre, elle correspond a R —_2
VOTRE ordinateur, allez chercher le . | A
fichier PDF dans le dossier ot vous —> & T
’avez enregistré. : AR LRk
EoBok od ok
. I ¢
3 - Sélectionner votre pdf en G G Bn
cliquant deux fois dessus E B B E B
LI
v e - e

e de formation 2025.pdf
t Adobe Acrobat

Il apparait surligné en bleu

a

4 - Double clic sur le fichier, votre lien vers le fichier pdf
est inséré dans votre article

Texte (contenu de l'article):

[# source E% B B/ - e s WG @E=0 Q
B I U S5 X, x* = := k2| E E E E
Division -~ | Verdana - | 12px - | A- B

. g [{UserFiles/SITES/23333/Fiches%20prestations. pdf




- Insérer une image avec redirection vers le fichier pdf.

1 -Cliquez sur I’icone image[id

Texte (contenu de 'article):

B source 532 [ B (= =] ® [ =
B I US x ¥ =

(]
@
]

9

Format - Police - Taile - A- -

2 - Cette petite fenétre apparait

Propriétés de l'image x

Informations surlimage  Lisn | Avancé

3 - Cliquez sur Explorer le

[ urL
Explorer le serveur / serveur

Texte de remplacement

Largeur Apergu
Hauteur
Bordure
4 - Cette fenétre
Espacement horizontal apparalt
Espacement vertical
4 »
Alignernent
=non défin
m Annuler
A
e o | B S
tlocale.fr/ | 12/bn php?CKE ditor=) |_textebCK| ode=fr
, fEnoyer D Actualiser S Parametres & 2 Agrandi
o essai
® [ files
Sz
htaccess logo-CNsPjpg  logo-CNSP.png  premieres_vitrii  tagueur2.jpg

S fichiers (872 KB)




4 Envoryer

6 — cette fenétre s’ouvre, elle correspond
5 — Cliquez sur Envoyer a VOTRE ordinateur, allez chercher
/ I’image dans le dossier ou vous ’avez
enregistrées

[] e e — X
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7 — Sélectionner votre image

Mom dufichir: v | [ Tousles ichen (') v|
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8 — double clic sur I’'image pour I’insérer




9 - Sélectionnez votre

0] ==
e T T T L e T e
-]
Propriétés de I'image X
Informations surl'image Lie Avancé
URL

fimg/journal/4/GAELLELABORIE-416 Parcourir le serveur

Texte alternatif

image puis effectuez
un double clic

Votre image apparait ici

Largeur
A
250 K/
Hauteur ac
250
Br-tmn
Espacement horizontal
v
>

Espacementvertical

Alignement

<indéfini= v

“ Annuler

10 — Cliquez sur I’onglet lien et cette fenétre apparait

Propriétés de limage X
Informations sur lmage I Lien Avancé
URL

Parcourir le serveur

Cible

=indéfini= v

11 - Cliquez sur parcourir le
serveur pour aller récupérer le
fichier pdf

“ Annuler




Mémes opérations que précédemment - Cette petite fenétre apparait

R e Cliquez sur Envoyer — 4»Envoyer

e
N\

Cette fenétre s’ouvre, elle correspond a . e
VOTRE ordinateur, allez chercher le -eouualll S AR B W
fichier PDF dans le dossier oul vous —> [f= T T T
I’avez enregistré. 2 X R I

« GAELLE FERSO0 (/) » od »

! I d&i

El AleshmisDeT @ a

Sélectionner votre pdf en = e R B e
cliguant deux fois dessus E h 2 K )

=7\ Fiches prestations
Esprit critique vs algorithmes de
recommandation.docx
Document Microsoft Word 0

=" Fiches prestations.pptx Programme de formation
Présentation Microsoft PowerPoint 2025.docx

= 238Ko Document Microsoft Word
Programme de formation 2025.pdf
Document Adobe Acrobat

P ] 165 Ko

g AR b ohoR

Image Paint.NET
173 Ko amsthen  awpelstenon £
Fiches prestations.pdf Dessier
Document Adobe Acrobat |

o dufiter - | [Tonesichent

247 Ko
[_owi _Ji{ mie:

Il apparait surligné en bleu




Double clic sur le fichier, votre lien vers le fichier pdf est
inséré dans la fenétre

Propriétés de I'image

Informations sur lI'image

Avance
URL

MserFiles/SITES23333/Fiches%20prestations. pdf

Cible
=indefini=

Parcourir le serveur

ﬂ Annuler

Sous cible, préférez dans la liste déroulante Nouvelle fenétre (_blanl), pour que le
pdf s’ouvre dans une nouvelle fenétre.
Cliquez sur OK

Texte (contenu de I'article):

Source

b
B I US| % x HAE 9
Division ~ ~ | Verdana

a8
Vous venez d’Insérer une image avec
redirection vers le fichier pdf.

Atelier grand Public - Internet
et les réseaux sociaux : Mon
comportement sur les réseaux



170

Smaitre/o

Toute I'équipe se tient a votre disposition
pour vous guider au 05.63.65.88.04
ou au 05.63.65.56.46.
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